附件1

使 用 流 程 简 表

	序号
	使用流程
	具 体 内 容

	一
	项目申请
	业主委员会           

居民委员会（社区）   

受托物业服务企业

	二
	项目核查
	现场勘查

图像采集

	三
	方案制定
	业主委员会           

居民委员会（社区）   

受托物业服务企业
第三方审计审核

	四
	业主表决
	《维修资金使用方案业主表决确认明细表》签字确认；

	五
	预 算 及  表决公告
	1、使用预算

2、使用方案

3、《维修资金使用方案业主表决确认明细表》

4、《维修资金使用方案业主表决情况公告》



	六
	项目申报
	1、维修项目查勘鉴定报告（相关行业主管部门或专业机构检测出具的鉴定报告）；

2、维修资金使用预算；

3、维修资金使用方案；

4、《维修资金使用方案业主表决确认明细表》；

5、维修资金使用方案业主表决确认情况公示材料（含现场照片）；

6、承诺书；

7、其他需要提供的材料。



	七
	确定施工单位及签订维修合同


	招投标、邀标或其他方式确定施工单位和监理单位

签订合同

	八
	竣工验收
	工程竣工后申报主体应当组织施工单位、监理单位、业主代表（维修项目受益业主代表3人以上）以及相关其他单位依照维修资金使用方案、维修合同等相关材料进行验收，并出具工程竣工验收报告。

	九
	项目决算
	申报主体委托第三方社会审计机构决算审计



	十
	决算公示
	申报主体将施工、验收情况，资金使用、《维修资金决算费用业主分摊明细表》、筹集情况等在物业管理区域内进行公示；

	十一
	拨付申报
	1.维修资金项目决算审核表；

2.财政部门出具的收款收据；

3.维修资金工程竣工验收报告；

4.《维修资金决算费用业主分摊明细表》（含现场照片）；

5.其他所需材料的相关资料。



	十二
	资金拨付
	1.办理财务结算和拨付手续；

2.核减相关业主维修资金账户资金额。


项目申请


资金查验





编制资金使用预算


制定资金使用方案





申报主体负责设立资金专户并确保未交存资金的相关业主资金存入专户








